Benutzungsordnung der Bibliothek
der Evangelischen Hochschule fur Kirchenmusik Halle

§ 1 Aufgaben der Bibliothek

Die Bibliothek der Evangelischen Hochschule fiir Kirchenmusik Halle ist eine zentrale Betriebseinheit der Hochschule
und umfal’t den gesamten Bestand an Literatur, Noten, Tontragern und sonstigen Informationsmitteln. Als
Dienstleistungseinrichtung steht sie alle Studierenden und Lehrenden mit Literatur und Informationen fur Studium,
Lehre, Forschung und die kiinstlerische Praxis zur Verfligung.

lhre Aufgaben bestehen u.a. im Aufbau, in der ErschlieBung und in der Ausleihe der Bestande sowie in der Erteilung
von Auskunften.

§ 2 Zulassung zur Benutzung

1. Zur Ausleihe sind die Studierenden, Lehrkrafte und Mitarbeiter der Evangelischen Hochschule fir Kirchenmusik
Halle berechtigt. ) )

2. Die Bibliothek steht des weiteren zur Prasenznutzung der Offentlichkeit zur Verfugung. Uber eine Entleihmdglichkeit
fir Nicht-Mitglieder der Hochschule entscheidet der Rektor. Er kann die Entscheidung delegieren.

3. Vor der erstmaligen Benutzung verpflichtet sich der Benutzer mit seiner Unterschrift zur Einhaltung der
Benutzungsordnung.

4. Die Sondersammlungen der Bibliothek - Bach-Kantaten-Bibliothek und die Kirchenmusikalische Blcherei der
Provinz Sachsen - unterliegen gesonderten Ausleihbedingungen.

§ 3 Offnungszeiten

Die Offnungszeiten der Bibliothek sind an der Eingangstiir angegeben.

Der Bibliotheksleiter kann im Einvernehmen mit dem Rektor die Offnungszeiten in besonderen Fallen kurzfristig andern.

§ 4 Allgemeine Benutzungsbestimmungen

1. Die Benutzung ist geblhrenfrei.

2. Alle in der Bibliothek vorhandenen Werke, aulier den Prasenzbestanden, kdnnen zur Benutzung aulerhalb der
Bibliothek entliehen werden.

Prasenzbestande der Bibliothek sind grundsatzlich von der Ausleihe ausgenommen. Dies sind insbesondere:

a) Nachschlagewerke, Loseblattsammlungen und Lesesaalexemplare

b) Zeitschriften und Zeitschriftenbande

c) sehrwertvolle Werke - z. B. Gesamt- und Denkmalerausgaben, historische (&lter als 100 Jahre) und
empfindliche Bestande.

Prasenzbestande dirfen nur ausnahmsweise und nur mit Genehmigung des Bibliothekspersonals kurzfristig

ausgeliehen werden. Durch die Wochenendausleihe ist den Benutzern die Méglichkeit gegeben, Werke des

Prasenzbestandes von jeweils Freitag 15.30 Uhr bis Montag 9.00 Uhr nach Hause zu entleihen. Entsprechendes gilt

flr gesetzliche Feiertage. Loseblattsammlungen und historische Bestande sind von der Wochenendausleihe

ausgenommen.

3. Die PC-Arbeitsplatze in den Raumen der Bibliothek dienen zur Benutzung des elektronischen Bibliothekskataloges
und der wissenschaftlichen und studienbegleitenden Recherche im Internet. Der Zugang zur Benutzung des
elektronischen Katalogs darf nicht behindert werden.

Das Bibliothekspersonal ist berechtigt, eine nicht im Sinne der Benutzungsordnung liegende Verwendung der PC’s
zu unterbinden.

4. Jacken, Taschen, Tassen u.a. dirfen in den Buchbereich nicht mitgenommen werden. Es befinden sich am Eingang
sowohl eine Garderobe als auch SchlieRfacher. Die Bibliothek haftet nicht fiir den Verlust oder die Beschadigung
von Gegenstanden, die mitgebracht werden.

5. Schallplatten und CD’s kdnnen im Leseraum angehort werden (nur unter Verwendung von Kopfhorern).

6. Ein Kopierer steht den Benutzern zur Verfigung. Die Chipkarten flr die Benutzung missen in der Bibliothek
erworben werden.

7. Namens- und Adressanderungen sind der Bibliothek oder dem Sekretariat der Hochschule unverziglich mitzuteilen.

§ 5 Leihverkehr
1. Eine Ausleihe ist nur maglich, wenn die entsprechende Medieneinheit auf einem Ausleihzettel ordnungsgeman
registriert wurde. Kurzausleihen zu Unterrichtszwecken oder zum Kopieren sind in dem entsprechenden Buch



registrieren zu lassen. Es ist nicht gestattet, Medien aus der Bibliothek mitzunehmen, deren Entleihung nicht
verzeichnet wurde.

2. Der Benutzer hat das Bibliotheksgut und alle Einrichtungsgegenstande der Bibliothek sorgfaltig zu behandeln.
Unterstreichungen und Eintragungen in Noten, Bucher usw. sind untersagt. Sie werden als Beschadigungen
behandelt. Der Benutzer hat den Zustand und die Vollstandigkeit des Bibliotheksguts, das er benutzen will, zu
prifen und vorhandene Schéaden unverziglich anzuzeigen.

3. Entliehene Medieneinheiten dlrfen nicht an Dritte weitergegeben werden.

4. Vormerkungen auf ausgeliehene Medien sind mdglich.

5. Fernleihe wird von der Bibliothek nicht durchgefuhrt.

§ 6 Leihfristen

1. Die Leihfrist fur Blicher und Noten betragt in der Regel, sofern keine Vormerkung vorliegt, ein Semester. Am Ende
des Semesters sind alle Biicher und Noten unaufgefordert zuriickzugeben. Wenn keine Vormerkung vorliegt, kann
das Medium nach Vorlage neu ausgeliehen werden.

2. Bei dringendem Bedarf kann ein Medium jederzeit durch die Bibliothek zurlickgefordert werden.

3. Vor Antritt eines Urlaubssemesters oder einer langeren Reise sind alle ausgeliehene Medien grundsatzlich
abzugeben.

4. Chornoten, die Uber den Notenwart des Chores ausgegeben wurden, sind unverziglich nach dem Konzert
zurlickzugeben.

§ 7 Gebiihren, Mahnungen, Ersatzbeschaffungen

1. Die Benutzung der Bibliothek ist grundsatzlich gebihrenfrei.

2. Uberschreitet der Benutzer die Leihfrist, so wird er gemahnt. Werden darauthin die Medien innerhalb einer Woche
nicht zuriickgegeben, erfolgt die Erhebung einer Mahngeblhr. (sieche Gebihrenverzeichnis, Anhang 1)

3. Fur Verluste oder Beschadigungen haftet der Benutzer. Die Beschaffung von Ersatz ist nach Anweisung des
Bibliothekspersonals selbst zu erledigen.

§ 8 Beendigung des Benutzerverhaltnisses

1. Der Benutzer ist verpflichtet, vor Beendigung des Benutzerverhaltnisses alle entliehenen Medieneinheiten
zurlickzugeben.

2. Das Benutzungsverhaltnis von Studenten endet mit der Exmatrikulation. Sie haben zur Exmatrikulation durch die
Entlastungsbescheinigung der Hochschulbibliothek nachzuweisen, dass sie dieser gegeniber keine Verpflichtungen
mehr haben. Andernfalls wird die Ausgabe des Zeugnisses verweigert.

3. Das Benutzungsverhaltnis der ubrigen Mitglieder der Hochschule endet mit inrem Ausscheiden.

§ 9 Ausschluss von der Benutzung
VerstoRt ein Benutzer wiederholt oder schwerwiegend gegen die Bestimmungen der Benutzungsordnung, so kann ihn
der Rektor voriibergehend oder dauernd, ganz oder teilweise von der Benutzung ausschlielen.

Die Benutzungsordnung tritt am Tag nach ihrer Bekanntmachung in Kraft.

Anlage 1: Gebiihrenverzeichnis

Nummer Gegenstand Gebiihrensatz in EUR
1 Mahngebiihr je Einheit

1.1. fur die erste Mahnung /

1.2. fur die zweite Mahnung 1,50

1.3. FUr die dritte Mahnung 3,00

2 Reprografische Leistungen




Exemplaren)

2.1. je Direktkopie DIN A4/B4 0,05

DIN A4/B4 bei Anfertigung durch das

Bibliothekspersonal :
2.2. je Direktkopie DIN A3 ,

DIN A3 / bei Anfertigung durch das

Bibliothekspersonal , 20
2.3. Direktkopie auf Folie DIN A4 1,00
2.4. Ausdruck vom PC

je Seite DIN A4 0,05
2.5. Ausdruck vom PC

je Seite DIN A3 0,10
3. Ersatz (bei verlorengegangenen ist nach Anweisung durch das

Bibliothekspersonal vom Benutzer
selbststandig zu beschaffen und der
Bibliothek zu Ubergeben




